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Skolni druZina p¥i Zakladni §kole a Matef'ské §kole Mladé&jovice

Kapacita skolni druziny: 30 zaka

Vychovatelka skolni druziny: Lenka Kratka

Telefon: 585 034 089

Email: kratka@zsamsmladejovice.cz,

metelkova@zsamsmladejovice.cz
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Zakladni Skola a Matei'ska Skola Mladéjovice, okr. Olomouc, piispévkova organizace
VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY
Cj.: 91/2024
Vypracoval: Mgr. Jana Metelkov4, feditel skoly
Schvélil: Mgr. Jana Metelkov4, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27. 8. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9. 2024
Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 2.9.2024

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,.Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
Skolni druziny, je zavazna pro pracovniky Skoly, Gcastniky zdjmového vzdélavani (dale jen
,»Zaci®) a jejich zdkonné zastupce.

Skola informuje zakonné zastupce nezletilych zakt — uéastnikil zajmového vzdélavani o vydani
a obsahu Vnitintho fadu Skolni druziny. Tuto skutenost potvrdi zdkonni zastupci
vlastnoru¢nim podpisem na piihlasce (zapisnim listku) do Skolni druziny. Na zakladé uvedené
informace se zdkonni zastupci s Vnitinim fadem Skolni druziny seznami.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zaktl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcia ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,z4kG"), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikli jsou dana skolskym zakonem.

1.1. Zaci maji pravo:
a) na svobodné rozhodovani se vSemi dusledky, které to pfinasi
b) na sluzby skolni druziny, které jim pfislusi



C) vyuzivat prostory $kolni druziny vyhrazené k jednotlivym ¢innostem, pouZzivat povolené
pomtucky, hracky a hry

1.2. Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat Vnitini ¥ad $kolni druziny, Skolni ¥ad a ostatni vnitini predpisy a pokyny $koly a
Skolského zafizeni K zaji$téni provozu, ochrané zdravi a bezpe€nosti ucastniki zajmového
vzdelavani, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s obecné platnymi pravnimi predpisy, Skolnim fadem, Vnitinim fadem 8kolni druZiny, vnitini
piedpisy a pokyny Skoly

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

g) chovat se slusné k dospélym i jinym zaktm $koly, dbat pokynt pedagogickych a provoznich
pracovnikd.

h) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzovat prostory
skolni druziny v ¢istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim.

i) chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

j) nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovani o prib&hu a vysledcich vzdélavani a chovani zaka v SD

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou $kolni druziny v pfedem domluvenych
terminech

C) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka

d) byt informovani o ¢innosti a akcich Skolni druziny. Tyto informace ziskavaji od vedeni skoly
a pedagogickych pracovnikl skolni druziny

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadng, uplné a pravdivé vyplnit piihlasku (zapisni listek) do skolni druziny a véas hlasit
zmény v pozadovanych udajich

b) sd¢lit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu zaka ze $kolni druziny, pfedem
znamou neucast, zmény odchodu ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pfedem pisemné

C) seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat ho

d) zajistit fadnou dochazku zaka zapsaného ve Skolni druzin€ a v ptipadé nepiitomnosti své dité
omluvit

1.5. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolském zarizeni

74k se ve §kolni druziné chova sluné ke viem zaméstnanctim $koly a jinym dospélym osobam
1 ostatnim zakim Skoly, dba pokynt pedagogickych zaméstnanct a provoznich pracovnika
$koly, dodrzuje Skolni ¥ad, Vnitini #ad $kolni druziny a ostatni vnitini smérnice a pokyny $koly.
Chova se zejména tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob a negativné nenarusil provoz
a ¢innosti Skolni druZiny.



Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky zdka vii¢i zaméstnancim Skoly ¢i ostatnim zakiim
se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

Skolni druZina je uréena pro zaky prvniho stupné zakladniho vzdé&lavani. O zafazeni zaka do
Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdklad¢ zadosti podané zakonnymi zastupci zaka
pro piisluiny skolni rok. Zaci budou do SD pfijimani do naplnéni jeji stanovené kapacity na
zékladé zadosti zdkonného zastupce podle téchto kritérii:

- zaci budou pfijimani podle véku od nejmladsich po starsi

- ptfednostné budou piijimani zéaci 1. a 2. ro¢niku s pravidelnou denni dochdzkou

- ndsledné budou pfijimani dle véku od nejmladsich po nejstarsi zaci vysSich ro¢nika

Zapisni listeki na ptislusny Skolni rok je nutné odevzdat vychovatelce Skolni druziny v terminu
stanoveném feditelkou skoly.

Pokud nebude Zak do SD piihlasen, nemtize byt do SD piijat. V piipadé, Ze nepiihlaseny zak
do SD ptijde, budou zkontaktovani jeho zdkonni zastupci, kte¥i jsou povinni si své dité ihned
vyzvednout. Za nepiihlasené dité nenese SD zodpovédnost.

Vychovatelka skolni druziny zajistuje prihlaSovani a odhlasovani zakt, predavani informaci
zédkonnym zastupciim, vyfizovani podnétl a stiznosti.

Uplata za zajmové vzdélavani ve §kolni druzing se v nasi $kole nevyzaduje.

Podmine¢né vylou¢eni nebo vylou¢eni Zika ze $kolni druZiny: Reditelka $koly miize
Vv piipad¢ zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo
Vnitinim fddem Skolni druziny rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka ze
Skolni druziny. V piipad€ zvlaste¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zadkonem feditelka Skoly vylouci Zka ze Skolni druZiny. V rozhodnuti o podminéném
vylouceni stanovi feditelka Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-
li se zak v pribéhu zkuSebni lhuty dal$iho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo Vnitinim fadem Skolni druZiny, mizZe feditelka Skoly rozhodnout o
jeho vylouceni.

3. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je pred vyucovanim od 6.00 do 7.40 hodin, v odpolednich hodinach od 11.40
do 16.00 hod.

V 7:40 ptedava vychovatelka zaky pracovnikovi vykonavajicimu dozor. V 7:55 odchazeji zaci
do svych kmenovych ttid.

Po skonceni vyucovani piedava vyucujici zaky vychovatelce SD, ktera zaky odvadi na obéd a
spoleéné se také do SD vraci. Zaci 3. a 4. roéniku odchazi po vyuovani na obé&d
s pedagogickym pracovnikem posledni vyucovaci hodiny a nasledné samostatné odchazi do
SD.

Po obéd¢ nasleduje odpocinkova a relaxacni Cinnost a ¢innost zajmova.

Odchody 74kt do zajmovych utvarii jsou respektovany

Omlouvani Zéka ze Skolni druZiny je mozné pouze v pisemné formé. Pokud nastane situace, ze
zak odchazi vjiny Cas, nez je uvedeno v zapisnim listku, musi tuto skutenost rodi¢
vychovatelce pisemné sdélit. Toto sdéleni musi byt doplnéno o prohlaseni, Ze okamzikem
odchodu 7aka ze SD zakonni zastupci piebiraji za své dit& plnou pravni odpovédnost,
vyplyvajici z povinnosti dohledu nad ditétem.



Pii nevyzvednuti zdka do konce provozni doby SD vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, na zéklad¢ piredchozi dohody kontaktuje feditelku Skoly, kterd rozhodne o
dal$im postupu, véetné mozného kontaktovani pracovnikit OSPOD.

O zménach v provozu Skolni druziny jsou Zaci a jejich zdkonni zastupci Skolou predem
informovani

Odd¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikda.

4. Podminky zajiS$téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a) Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD. Urazy i drobna
poranéni zakl vzniklé pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech Skolni druziny se eviduji
Vv knize Urazi, poptipadé se vyhotovuje také zaznam o urazu zaka (v souladu s vyhlaSkou ¢.
64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, zakl a studentil, ve znéni pozd&jsich predpist). O kazdém
poranéni z4ka ve §kolni druziné poda vychovatelka ihned informaci feditelce koly. Skola bez
zbyte¢ného odkladu ohlési uraz zdkonnému zéstupci zéka.

b) Vychovatelka sleduje zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého onemocnéni Zaka informuje
zékonné zastupce zaka. Nemocny Zak mtize byt odeslan k Iékaifskému vySetieni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dospé€lé osoby. Pii traze poskytne vychovatelka zakovi prvni pomoc, ptipadné
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zajisti oSetfeni Zaka lékafem.

C) Zakonny zastupce zaka zodpovida za zdravotni stav svého ditéte, neposila do SD nemocné
dité, aby neohrozil zdravi jeho 1 ostatnich zaki.

d) Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o bezpe¢nosti a ochrany zdravi (dale také ,,BOZ*)
jako ve $kolnim fadu (se kterym jsou vSichni Z4ci seznameni), pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odbornou uéebnu (napf. cviéebnu $koly), fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci
ptihlageni do SD jsou pouceni 0 BOZ a je proveden zaznam v tfidni knize SD.

e) Vychovatelka SD je pii pobytu 74kt ve SD povinna pfihlizet nejen k zakladnim

fyziologickym potifebam zak, ale zaroven vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
piedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

a) Zéci jsou povinni chovat se k majetku $koly tak, aby nedochazelo k jeho poskozeni.

b) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodict Zéka, ktery poSkozeni zpiisobil. Pti zdvaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hldsen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.



C) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci. Osobni véci maji podepsané a fadne ulozené na uréeném misté.

d) Do skolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Cenné véci do

Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,... maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tischovu.

6. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti do SD (zapisni listek); jejich soudasti je pisemné sd&leni
zékonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika
Z druziny,

b) tiidni kniha odd&leni SD ¢&i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
deéti,

c) celoroé¢ni plan ¢innosti,

d) SVP SD —,,Jsme kamaradi, poznejme se tedy*,

e) vnitini fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha trazl a zdznamy o urazech zaku.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 2. 9. 2024

V Mladégjovicich, 27. 8. 2024 Mgr. Jana Metelkova, feditelka Skoly



